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Az iskola Hazirendje
Jogszabalyi hattér:
e anemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény

e a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIII 31.) EMMI rendelet

e 2023. évi LIL torvény a pedagodgusok 1j életpalyajarol

e 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalatdban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairdl

1. Bevezeto rész
1. A hazirend célja

A hazirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
- az egyes tanuloi jogok gyakorlasanak modjat,
- az egyes tanuloi kotelezettségek teljesitésének modjat,
- az iskolai tanul6i munkarendet, a tanorai €s tanoran kiviili foglalkozasok rendjét, az
iskola ¢és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €és az iskoldhoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendjét, az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo, iskolan kiviili rendezvényeken tiltott tanuléi magatartast.

2. A hazirend hatdlya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyre,
- az iskolai ellatasaban részesiilo tanulora, illetve meghatarozott esetekben a sziilore,
kiilonosen a kiskora tanul6 sziilojére.

2.2. A hazirend iddbeli hatélya:
- a tanulok és sziileik vonatkozasdban a beiratkozaskor (az intézményi tanuloi
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony megsziinéséig
tart,
- kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is,
A tanul¢ a tanul6i jogviszonyon alapuld, e hazirend pontjaiban meghatarozott jogait az
elsd tanév megkezdésétdl gyakorolhatja.

2.3. A hazirend teriileti hatalya:

A hazirend eldirasait az intézmény teriiletén, azon magatartasi szabdlyait, melyek
értelmezhetdek intézményen kiviil is - az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

2.4. A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo6 szabalyok:

A hazirendet a nevelGtestiilet késziti el és a nevel6testiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositdsakor a sziiléi szervezet, tovabba az iskolai
didkonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.

A hazirendet a neveldtestiilet részeérdl az igazgato6 irja ala.



3. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyaban a
hazirendet ki kell fiiggeszteni:

- a kozponti falinjsagra,

- valamennyi tanteremben.

A hézirend egy-egy példanyat at kell adni:
- a szlloi szervezet elndkének,
- a didkdnkormanyzat képviseldjének,
- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a tanuldnak, illetve a tanul6 sziildjének az iskolaba torténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

I1. A hazirend kotelezo elemei

1. Gyermek, tanulo tivolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazoldasdra vonatkozo
eldirdasok

A) A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

Ha a tanul6 a tanitasi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a) a tanuld — kiskort tanuld esetén a sziild eldzetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a
tdvolmaradasra. Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkezd:

v' hivatalos kikér6t kell benyujtani, melyet:
- az osztalyfonok (ha a kikérés 1-3 napig terjed), illetve
- az iskolaigazgato (ha a kikérés 3 napon tul terjed) hagy jova,

V' a dontésrél a tanulot, illetve a kiskort tanulo sziil6jét irasban tajékoztatni kell,

v a dontésnél figyelembe veendd szempontok:
- a tanul6 mulasztdsainak szama és jellege,
- a tavollétnek a tanul6 tanulmanyaira gyakorolt varhat6 hatasa.

b) a tanuld beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja, a betegség miatti mulasztas
igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy
a tanulo ismét egészséges, €s latogathatja az intézményt.

c) a tanuld hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A tanulo
hianyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

d) a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni. A hianyzasat a
nagykorua tanuld és a sziild, kiskort tanul6 esetén a sziil6 igazolhatja.

A tanulo részére a sziild félévente dsszesen legfeljebb hadrom tanitasi napot igazolhat a fentiek
alapjan. A sziil6 nem koételes indokolni a tanul6 hidnyzasanak okat.

A hidnyzas igazolasat az oktatdsban vald ismételt részvétel megkezdesét kovetden harom
tanitasi napon beliil be kell mutatni az osztalyfonoknek.

Ha a tdvolmaradast a tanuld nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.



B) A késések és azok igazolasa
Ha a tanul6 tanorai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia kell.

A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:
- a rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kdvetkeztek be pl.: a nagy havazas, 6nos
€so,
- a tanulé Onhibajan kiviili koriilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki menetrend
szerinti tomegkozlekedési jarat kimaradasa, menet kozbeni meghibasodasa stb.

Késésnek mindsiil, ha a tanuld a becsengetést kovetden:
- nem tartozkodik a tanteremben, illetve
- zarva tartott (az Orakozi sziinetekben és a hasznalaton kiviili idében) tanteremben
tartando tanorak esetében a tanterem eldtt.

A tanar a késést az enaploba - a késés percben kifejezett idotartamaval egyiitt - bejegyzi.

A tanuld, illetve a tanul6 sziildje a késések igazolasara vonatkozé igazolast a késést kovetd 3
tanitasi napon beliil az e-Kréta rendszerbe torténd bejegyzéssel, vagy irasban nyujthatja be.

Az igazolés elfogadéasarol az osztalyfonok dont.

A szil6 is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy a sziil6 altal igazolhat6 késések ¢€s
mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 tanit4si napnak megfeleld 6raszamot.

A késések idejét a tanévben 0ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

A késd tanuld nem zarhato ki a tanorardl.

2. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseK, tovabbd a
tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdra vonatkozo dijazds szabdlyai

A) A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

A téritési dijat altaldban eldre kell megfizetni, a talfizetés 0sszege a kovetkezd havi téritési dij
Osszegébdl levonasra keriil. A téritési dij visszafizetése készpénzben az intézményi
jogviszony megsziinését kovetden torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetden.

A téritési dij fizetési modja: készpénz.

A téritési dij befizetésének hatarideje: minden honap 10. napjaig.

A menzai étkeztetésre vonatkozd szabalyok €v elején a tanulokkal ismertetésre keriilnek.

A befizetés bonyolitasi modja: készpénzzel, az étkezékonyha irodajaban.

B) A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozoé dijazas
szabalyai

A tanitasi ordk keretében, a tanitdsi folyamat részeként, rendszeresen, csoport keretében
elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhdzéasa esetén a megfeleld dijazést a teljes oktatasi
folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithaté eredmény (nyereség)
terhére kell megéllapitani. Indokolt esetben ennek részletes szabdalyait a hazirend melleklete
tartalmazza.



3. A tankonyvtamogatds

A mindenkor hatdlyos tankonyvellatasrol szolo rendelet szerint. A tanuldk ingyenes
tankonyvekben részesiilnek.

1. A tankonyvellatas megszervezésének és a rendelés elkészitésének helyi
rendje:

v Az iskola igazgatdja minden év junius 15-ig meghatirozza az iskolai
tankonyvellatas rend;jét.

v A tankdnyvrendelés hatarideje aprilis utolsd6 munkanapja. Modositasi hataridé:
junius 30. A potrendelés hatarideje: szeptember 15.

v A tankdnyvrendelést az igazgatd altal megbizott tankonyvfelelés késziti el.

v' A tankOnyvek megrendelése el6tt a szakmai munkakozosségek kialakitjak
véleményiiket, majd ennek figyelembe vételével valasztja ki a tankonyvfelelds a
tankonyveket a hivatalos tankdnyvjegyzékbdl.

v Az igazgato tajékoztatja a sziildket a megrendelt tankonyvek korérdl, lehetévé
teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziildi munkakdzdsség véleményezze. A
szUldi szervezet véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik a tankdnyvek
grammban kifejezett tdmegére tekintettel.

v Az igazgato elektronikus formaban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a
fenntartonak, és beszerzi a fenntarto irdsos egyetértd nyilatkozatat.

v' A tankOnyvek kiosztasanak megszervezéséért az iskolai tankonyvfelelds a
felelds.

2. Ingyenes tankonyvellatas rendje

v' A 2017/2018 -as tanévt6l kezdve 1-8. osztilyig a tankonyvek alanyi jogon
ingyenesen biztositottak a tanulok szamara.

v A didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett tankonyveket kapjak meg
hasznalatra.

v" Nem kell nyilvantartasba venni a munkafiizeteket, munkatankonyveket, ill. az
1-2. évfolyamon a tankonyveket és munkafiizeteket sem, azok a tanulok
tulajdonaban maradnak.

v' Amennyiben a kapott tankonyvet a tanulé nem hasznalja folyamatosan, a tanév
végén minden kolcsonzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai
konyvtarba.

3. A kolcsonzés rendje

v' A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kikodlcsonozik. Alairasukkal
igazoljak a konyvek atvételét, illetve elolvassak és alairdsukkal elfogadjdk a
nyilatkozatot a tankdnyvek hasznalatara és visszaadasara vonatkozoan.



v

A didkok a tanév befejezése elott, legkésdbb az utolsé tanitasi napon kotelesek a
tanév elején, illetve tanév kozben felvett tankdnyveket a konyvtarban leadni. A
tanulo, illetve a kiskort tanuld sziildje koteles a kolcsonzott tankonyv
elvesztésébdl, megrongalodasabol szarmazo kart az iskola hdazirendjében
meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a
tankonyv, munkatankdnyv, stb. rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo
értékesokkenést.

4. A tankonyvek nyilvantartasa

v

Az iskolai konyvtar kiilon adatbéazisban kezeli az ingyenes tankonyvellatas
biztositasdhoz sziikséges tankonyveket.

5. Karteérités

v

A tanuld a tdmogatasként kapott ingyenes tankdnyveket (tartds tankonyveket,
oktatdsi segédanyagokat, stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megérizni és
rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbdl fakaddan elvarhaté téle, hogy az altala
hasznalt tankdnyv legalabb 4 évig hasznalhato allapotban legyen.

Az elhaszndlodéas mértéke ennek megfelelden:

v

v

az elso év végére legfeljebb 25 %-o0s, a masodik év végére legfeljebb 50 %-0s, a
harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s, a negyedik év végére 100 %- 0s lehet.

Amennyiben a tanuldé az iskolai konyvtarbdl tankdnyvet, tartdos tankonyvet
kolesondz, a tanuld, illetve a kiskora tanuld sziildje koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongaldodasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Modjai: - ugyanolyan konyv beszerzése - anyagi kartérités az igazgatd irdsos
hatérozatara.

Abban az esetben, ha az elhaszndlodds mértéke a megengedettnél
indokolatlanul nagyobb, a tanulénak a tankonyv atvételekor érvényes
vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie.

A kar megtéritésének mértéke a helyi tanterv szerinti felkészités évében a
tankonyv beszerzési ara, a soron kovetkezd években a beszerzési ar évenkénti
25 %-kal csokkentett 0sszege.

4. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatisanak
rendje és formadi

A) A tanul6 véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

1. A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt

nyilvanitson:

- az oktatasi intézmény mikodésével és a tanulokkal kapcsolatos minden
kérdésrol,

- az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol,

- az iskola miikodésérdl.

2. A tanul6 a véleményét:

- 0nalloan, sajat maga, illetve
- a tanulok képviselete tjan is elmondhatja.



3. Az iskola a tanulok szamara a kovetkezok szerint biztositja a szabad véleménynyilvanitas
jogat:
- A tanul6 a vélemény-nyilvanitasi jogaval a tanitasi oran a pedagogus altal
meghatarozott keretek kozott élhet. (A pedagogus az o6ra menetéhez, felépitéséhez
igazodva adhat alkalmat arra, hogy a tanulok véleményt nyilvanithassanak.)
- A tanul6é véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozéasokon, a foglalkozast vezetd
altal meghatarozott keretek kozott.
- A tanulé szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra létrehozott, erre
alkalmat ado forumain, az adott forumon meghatarozott, szabalyozott mddon.

Ilyenek: a didkonkormanyzat, a sziil6i szervezet, valamint egyéb iskolai kozdsségek forumai.
Ezek miikodését sajat miikodési szabalyzatuk hatarozza meg, melyek nyilvanosak.

4. A tanulo, illetve kiskora tanul6 esetén a sziil6 az 1. pontban meghatarozott jogokat

- szOban:

- a pedagdgusok vonatkozasaban fogadoorajuk idejében, sziildi értekezleteken,

- az iskola vezet6i vonatkozasdban fogadoorajuk idejében,

- a sziiléi munkak6zosség vonatkozasaban a sziil6i munkakozosség iilésein, illetve a
szll61 munkako6zosség altal meghatarozott idépontokban;

- irasban az érintett személyhez, illetve forumhoz valo benyujtassal gyakorolhatja.

5. A véleménynyilvanitds formai kiilonosen:
- személyes megbesz¢lés,
- gytilésen, forumon valo felszolalas, véleménykdozlés,
- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

6. A pedagégusok ¢és az intézményvezetdk feladata, hogy biztositsdk a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

7. A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a tanul6 nem sértheti
- az iskola alkalmazottjainak,
- a tobbi tanuldnak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

B) A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

1. A tanuld joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informaciokhoz,
tdjékoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a személyét, illetve a
tanulmanyait érintd kérdésekrdl. Ennek érdekében a tanulo joga, hogy:
- tanulményi elémenetelét, tanulmanyai értékelését megismerje az eKréta rendszeren
keresztiil.
- megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értékelési elveket
a tanév elején a pedagodgusok ismertetik a tanulokkal),
- megismerje a szamonkérések formait €s évkozi rendjét, a megirandd témazaro
dolgozat idejérdl elére tajékoztatast kapjon — figyelembe véve a helyi tanterv erre
vonatkoz6 rendelkezéseit,
- irasbeli dolgozatat annak megirasatol szamitott 10 munkanapon beliil, a pedagdgus
értékelését kovetden visszakaphassa, megtekinthesse,
- tanulmanyairdl t4jékoztatast kapjon 0gy, hogy tantargyanként és félévenként
legalabb a heti 6raszammal megegyez0, de legalabb két érdemjegye legyen.

2. A tanul6 joga, hogy informacidt kapjon:
- az iskola miikodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,
- az iskolai pedagdgiai programrdl, és a helyi tantervrdl.



3. A tanul6 joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, a sziildi
munkak6zosséghez, s arra legkésobb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil — a sziildi
munkak6zosségtol a tizenotodik napot kovetd elsé tilésén — érdemi valaszt kapjon.

4. A tanul, illetve kiskorua tanuld esetén a sziil6 az 1. pontban meghatarozott jogokat

- szOban:

- a pedagdgusok vonatkozasaban fogadoorajuk idejében, sziildi értekezleteken,

- az iskola vezetOi vonatkozasaban fogaddorajuk idejében,

- a sziiléi munkak6zosség vonatkozasaban a sziil6i munkakozosség iilésein, illetve a
sziil61 munkak6zosség altal meghatarozott idépontokban;

- irasban az érintett személyhez, illetve forumhoz valo benyujtassal gyakorolhatja.

5. A pedagogusok ¢€s az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a tanulok
ismerjék meg a tdjékoztatasukra vonatkoz6 rendet, a tdjékoztatas formait.
A tdjékoztatds formai:
- szdbeli tajékoztatas,
- irdsbeli tajékoztatas.
A tajékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:

- k6z0sen, illetve
- egyénileg.

A tanuloval kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az intézményvezeto,
- a nevelotestiilet,
- a szaktanar,
- az osztalyfonok,
- az oktato-neveld munkat végzd pedagogus.

6. A tajékoztatas rendje a kovetkezd:

az iskola nyilvanos dokumentumai:
-az SZMSZ,
- a pedagdgiai program mindenki szamara elérhet6 helyen elhelyezésre keriilnek,
- a hdzirend online formaban elérhetd és megtekinthetd.

7. Az iskola koteles a 6. pontban meghatarozott dokumentumokrol szobeli tajékoztatast is
adni a dokumentumok elfogadasa, valamint modositasa esetén.

8. A tanulo, illetve a sziild szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak
jellegétdl fiiggden - az iskola foglalkoztatottja a dokumentumokba valo betekintési lehetdség
biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatas nyujtasaval elégiti ki.

9. Az intézmény zarva tartdsara vonatkozo tajékoztatds megtorténik a sziildi értekezleteken,
az osztalyok altal hasznalt online (zart) csoportokban, az eKréta feliiletén.

5. A gyermekek, tanulok jutalmazdsanak elvei és formdi
1. A tanuldk jutalmazasanak elvei

Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato. Kiemelt szempontok:
- tanulmanyi eredmény,
- szorgalom,
- magatartas,



- sportteljesitmény,
- kulturalis tevékenység,
- kO6z0Osségi tevékenység.

A tanulmanyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd tanulmanyi eredmény,
- a kiilonbo6z0 szintli tanulmanyi versenyen elért jo eredmény.

A szorgalommal kapcsolatban jutalmazhat6é az osztidlyon, iskoldn beliill kiemelkedd
szorgalom. Az egyéni képességeket és korlilményeket mérlegelve fejezze ki a a tanulmanyi
munkahoz fiz6do viszonyt.

A magatartassal kapcsolatban a kovetendd, helyes, példamutaté magatartds fejezze ki a
kozosséghez, annak tagjaihoz valo elfogadhatd viszonyt. Felelosségérzet, a kozosség
érdekében végzett tevékenység, viselkedés, hangnem.

A sportteljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az iskolan beliil kiemelked6 sporteredmény, illetve tevékenység,
- a kiilonboz6 szintli sportversenyeken elért j6 eredmény.

A kulturalis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhat6 az iskolan beliil, illetve az iskoldhoz
kapcsolodoan, az iskola jo hirnevének megdérzéséhez ¢és nodveléséhez hozzajaruld,
példamutaté, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény, illetve tevékenység.

A kozosségi tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd kozosségi tevékenység, valamint
- az iskolan kiviil, de az iskola nevéhez kapcsoldddan annak jo hirnevét apolod, ndveld,
kiemelkedd kozosségi tevékenység.

A jutalmazés torténhet:
- egyénileg, tanuldnként, illetve
- csoportosan, adott kozosség, illetve osztaly szamara.

2. A tanulok jutalmazasanak formai

A tanulok jutalmazasanak fobb formai:
- szobeli dicséret,
- irasbeli dicséret.

A szbbeli dicséret valamely tanuloi kozosség el6tt, nyilvanosan torténik.

frasbeli dicséret: oklevél atadassal és/vagy az iskolai eKrétaba, illetve bizonyitvanyba torténd
bejegyzéssel torténik.

A szobeli és irasbeli dicséret linnepélyes keretek kozott is adhato, ha arr6l a jutalmazo tgy
dont.

A jutalmazésok fokozatai:
- szaktanari szobeli dicséret,
- szaktanari irasbeli dicséret,
- osztalyfoéndki szobeli dicséret,
- osztalyfonoki irasbeli dicséret,
- nevelotestiileti szobeli dicséret,
- nevelOtestiileti irasbeli dicséret,
- igazgatodi szobeli dicséret,
- igazgatoi irasbeli dicséret.



Az irésbeli dicséret mellé jutalom is adhato6.

A jutalmazés formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsésorban konyv,
- kozosség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulas, egyéb kulturalis, sport
stb. tevékenységhez kapcsolodo anyagi kedvezmény (pl. belépdjegy juttatas stb.)

6. A fegyelmezd intézkedések formadi és alkalmazdasdanak elvei

1. Ha a tanul6 a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmezod intézkedéseket
kell alkalmazni.

Az intézkedések formai:
- szaktanari figyelmeztetés,
- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfondki (irdsbeli) intés,
- osztalyfondoki (irasbeli) megrovas,
- igazgatoi (irasbeli) figyelmeztetés,
- igazgatoi (irasbeli) intés.

Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatai meghatidrozdsandl elsOsorban az
osztalyfonok dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

A szaktanarok fegyelmezd intézkedésként szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak annak a
tanulonak, akinek magatartasa, fegyelme 6rajukon huzamosabb ideig nem kielégito.

2. Vétkes és sulyos kotelességszegés
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell lefolytatni.
A fegyelmi eljarast kovetden irasbeli hatarozattal lehet fegyelmi biintetést kiszabni.

Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:
- megrovas,
- szigorlu megrovas,
- meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvondsa (szocialis
kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato),
- athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba (ez utobbi esetben, ha az
iskola igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott),
- eltiltas az adott iskoldban a tanév lefolytatasatol (tankoteles tanuldval szemben nem
alkalmazhato),
- kizaras az iskolabol (tankdteles tanuldval szemben nem alkalmazhato).

3. Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje €s a kirovas okai:

Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- zavarja a tanorat,
- a szaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik,

Osztalyfonoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést és jabb biintetést kell kiszabni,
- ismétlédoen tiszteletlen viselkedést mutat,
- a tandrat mobiltelefonnal, okoséraval megzavarja,
- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni.
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Osztalyfondki intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki figyelmeztetés utan ujabb biintetést kell kiszabni.

Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki intés utdn ujabb biintetést kell kiszabni.

Igazgatoi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki megrovas utdn ujabb biintetést kell kiszabni.

Igazgatoi intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt igazgatoi figyelmeztetés utan tjabb biintetést kell kiszabni.

1. Elektronikus naplo haszndlata esetén a sziild részérol torténd hozzdférés modja

A hasznalathoz sziikséges belépési kodokat a tanév elején az iskola eljuttatja a sziil6hoz,
gondvisel6hoz.

8. Az osztalyozo vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kiovetelményei, a tanulmdnyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztdlyozo vizsgdra jelentkezés maodja és hatarideje

ALTALANOS SZABALYOK

Jelen vizsgaszabdlyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
- osztalyozo vizsgakra
- kiilonbozeti vizsgdkra
- javito vizsgakra
- &s potlo vizsgakra vonatkozik
Hatélya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:
- aki osztalyozo vizsgara jelentkezik
- akit a neveldtestiilet hatarozataval osztalyozdvizsgara utasit
- aki kiilonbdzeti vizsgara jelentkezik
- akit a neveldtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit

Kiterjed tovabba az intézmény nevelGtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag megbizott
tagjaira.

OSZTALYOZO VIZSGA

Az intézmény osztalyozd vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6z6 két hétben
kell megszervezni.

Osztalyozo vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabdl a tanulonak, ha a tanitasi
¢v sordn jogszabalyban meghatarozott mértékii igazolt €s igazolatlan hianyzast gytijtott
Ossze, s emiatt félévi vagy év végi osztalyzatat nem tudta a szaktanar megéllapitani.

Az osztalyozo6 vizsgahoz vezetd hianyzas mértéke 250 ora, illetve egy adott tantargybol a
tanitasi 6rak tobb mint 30 % - a.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6zo két
hétben, ha

- felmentést kapott —kérelmére - a kotelez6 tandrai foglalkozasok latogatasa aldl,

- engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének
egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget.
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A tanulményok alatti vizsgan a tanulondl a vizsga soran lehetové kell tenni mindazon
mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanulé megfeleld vizsgalat, szakértoi
vélemény alapjan kapott.

KULONBOZETI VIZSGA
A kiilonbozeti vizsgék idépontjat az igazgatd hatarozza meg.

Iskolavaltoztatds vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja
eld az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbodl a tantargybol vagy tantargyrészbol
kell kiilonbdzeti vizsgat tennie a tanuldonak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétele
a sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra Iépésnek.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell
az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanul6 iigyében.

JAVITOVIZSGA

Ha a tanul6 tanév végén — a tantargyak szamatol fiiggetleniil- elégtelen osztalyzatot kap,
javitovizsgat tehet.
Jinius 15-ig minden tantargy javitovizsga témakoreit az iskola honlapjan k6zz¢ kell tenni.

Javitovizsga augusztus 15. és augusztus 31. kozott — a tarsiskolékkal egyeztetett idépontban
szervezheto.

A javitovizsga bizottsagban a kérdezd tanar lehetdség szerint ne a tanulot javitovizsgara
utasito kollega legyen.

A tanul6t a vizsga eredményérdl azonnal tajékoztatni kell.

POTLO VIZSGA

Abban az esetben, ha a tanuld Onhibdjan kivil nem tudja teljesiteni az
osztalyoz6/potlo/kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabodl, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére - potld vizsgat tehet. Id6pontjat egyéni elbiralas alapjan
az 1gazgato jeloli ki.

FUGGETLEN VIZSGABIZOTTSAG ELOTT ZAJLO VIZSGA

A tanul6 alapvetd joga, hogy tanulmanyai soran pedagdgusaitol fliggetlen bizottsag eldtt,
tanulmanyok alatti vizsgat tehet, amely lehet osztalyozo-, és javitovizsga.

A tanuld — kiskortl tanuld esetén a sziildje alairasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6
utols6 napjat megel6z6 huszonkettedik munkanapig, amennyiben hianyzas miatt nem
értékelhetd €s osztalyozd vizsga letételére kap engedélyt, az engedély megaddsat kovetd
harom napon beliil jelentheti be, ha fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan vizsgat tenni.

A tanulé amennyiben a tanév végén valamely tantdrgybol / tantargyakbol megbukott, s
javitovizsgat tehet, a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy a
javitovizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag elott tehesse le.
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TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK SZERVEZESENEK LEGFONTOSABB
ALAPELVEI

A vizsgabizottsag minimum harom fobdl all. Az altala ellatando feladatok
- elnok
- kérdez06 tanar
- ellen6rz6 tanar

Az elndk
- felel a szabalyok betartasaért,
- ellendrzi a vizsgazok adatait, vezeti a jegyzokonyvet,
- ha kell szavazast rendel el

Kérdez6 tanar(ok)
- csak megfeleld tanari végzettséggel lehet
- lehetdség szerint ne az kérdezze a tanuldt, aki vizsgara kiildte.

Az igazgat6 felel a vizsgadk szabalyos lebonyolitasaért.

Ellen6rz6 tanar
lehetdség szerint szakos tanar
felel a vizsga szabalyszertiségéért

IRASBELI VIZSGAK ALTALANOS SZABALYAI
- a tanteremben minden padban csak egy diak {ilhet
- a feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy
megnevezEesét, a tanuld nevét €s a daitumot
- a vizsgan hasznalhaté segédeszkozoket a szaktanar tdjékoztatdsa alapjan a tanulod
hozza magaval.

Egy vizsganapon két irasbeli vizsga tehetd le, de kozottik 10 perc pihendiddt kell
biztositani, kivétel, potlo vizsga esetén, harom irasbeli vizsga tarthato.

Ha a vizsgdzd az irasbelin szabdlytalansagot kovet el, a feliigyeld tanar e tényt
jegyzOkonyvben rogziti, €s felvezeti a feladatlapra €s jelenti az igazgatonak.

Az irésbeli vizsga javitasa
- a szaktanar az adott vizsganapon piros tollal kijavitja az irasbeli dolgozatot
- ha a szaktandr arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgdz6 meg nem engedett
segédeszkozoket hasznalt, - ravezeti a feladatlapja és értesiti az igazgatot

A SZOBELI VIZSGA ALTALANOS SZABALYAI

- egy napon harom szdbeli vizsga tehetd le

- a vizsgazonak a vizsga el6tt minimum 15 perccel kitelezd megjelennie

- a vizsgak ideje alatti varakozashoz lehetdség szerint pihend helységet kell
biztositani.

- a szobeli vizsgan minden vizsgazé tételt hiiz, a tantargyakhoz kapcsolodo
segédeszkozokkel késziil az 6nallo feleletre

- a felkésziilési 1d6 legalabb 20 perc, kivétel az idegen nyelv ahol nincs
felkésziilési 1d6
- a felelet sordn a tanulo a felkésziilési id6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja
- a felelet maximum 10 percet tarthat
- ha a vizsgdz6 az adott tételbdl teljes tudatlansdgrdl tesz tanubizonysagot, egy
alkalommal pottételt huz
- két tantargy kozott a vizsgdzo pihendidot kérhet
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- Ha a szobelin a vizsgdzo szabalytalansagot kovet el, az elnok figyelmezteti, jegyzékonyvet
készit és a vizsgabizottsag a dont a szobeli eredményérol

- szabalytalansagok esetében a vizsgabizottsag elndke értesiti az igazgatot, aki a torvények
alapjan dont.

AZ EGYES VIZSGATARGYAK RESZEI, KOVETELMENYEI ES ERTEKELESI RENDJE
A vizsgatargyak kovetelményrendszere

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantdrgyanak az
intézmény pedagogiai programjaban talalhat6 kdvetelményrendszerével.

A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanuld esetében a sziilonek is ala kell irnia.

A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozd vizsga kitlizott idépontja elétt 60
nappal. Ezt kovetden a vizsgat lemondani mar nem lehet.

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény nevében az igazgatd fogadja el és engedélyezi.

9. A tanitasi ordk, foglalkozdsok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre bizgtositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

1. Az intézmény munkarendje az egészséges életmod tamogatdsa szempontjai szerint kertil
kialakitasra, melyre vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szaméara
kotelezo.

2. A kotelezd oOrdkat a tanuldk az orarendjiik szerint, az alabbi munkarendben koételesek
teljesiteni:

A tandra
Tanitasi ora A kezdo és befejezo A tanorat koveto
sorszama tanora idotartama idopontja sziinet idotartama
(Csengetési rend)
0. 60 perc 07.00-08.00 Reggeli tigyelet
1. 45 perc 08.00 - 08.45 15
2. 45 perc 09.00 - 09.45 15
3. 45 perc 10.00 — 10.45 15
4. 45 perc 11.00 - 11.45 15
5. 45 perc 12.00 — 12.45 15
6. 45 perc 13.00 - 13.45 15
7. 60 perc 14.00-15.00
8. 60 perc 15.00-16.00
9. 60 perc 16.00-18.00 sziikseg, igény eseten
feliigyelet

3. A menzai étkeztetés ideje az ebédldben: 13.00-t61 14.15-ig tart.
4. Az iskolaigazgato rendkiviil indokolt esetekben roviditett ordkat €s sziineteket rendelhet el.

5. A tanuldknak az els6 oOra eldtt 15 perccel az intézményben kell tartozkodniuk.
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10. Az iskolai tanuloi munkarend
1. Az intézményben alkalmazott oktatas munkarendje: nappali oktatas munkarendje.
2. Az iskola nyitva tartdsa, az ligyintézés idopontjai:
- Az iskola tanév kdzbeni nyitvatartasi ideje hétfotol — péntekig: 08.00 — 18 oraig.

- Az iskoldaban a tanulok és sziileik a hivatalos tligyeiket (beleértve az informaécio,
tajékoztatds kérést, valamint a gazdasagi jellegli iigyeiket) a kovetkez6 iddpontban
intézhetik: hétfét6] — péntekig: 08.00 — 16 oraig.

3. A tanévet kovetden a tanitasi sziinetekben az aldbbiak szerint van ligyfélfogadas:

Minden masodik szerdan 09.00 — 13 6raig, el6re egyeztetett idépontban.

11. A tandrai és egyéb foglalkozdsok rendje

A) tanoérai foglalkozasok rendje

1. A tanoérai foglalkozasok becsengetéskor kezdddnek és kicsengetésig tartanak.

2. A tanulonak becsengetéskor a tanora tartasi helyén /tanteremben/ kell tartézkodnia.

3. A zarva tartott termek esetében a tanordk megkezdése el6tt a tanuloknak a terem el6tt kell
gyiilekeznitik.

4. A tanitasi orakra koteles a tanulo a tanszerét, felszerelését elokésziteni.

5. A tanul6 a tanodrai foglalkozas soran koteles betartani a pedagdgus utasitasait, a tandra
rendjét nem zavarhatja, szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pedagdgus
sz6litasara szolhat.

6. A tanul6 a tanorai foglalkozasok koteles részt venni.

B) Az egyéb foglalkozasok rendje
1. A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb foglalkozéason.

Az egyéb foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsagok pl.: szakkor, onképzdokor, sportkor, diakkor, énekkar,
- nem rendszeres elfoglaltsdgok: iskolai rendezvények, tinnepségek, mizeum, szinhaz,
mozilatogatas.

2. A tanuld kezdeményezhet kiilonb6z6 tanoran kiviili foglalkozasokat €s részt vehet azokon.

Kezdeményezheti iskolai didkkor 1étrehozéasat. A kezdeményezést irasban kell benyujtani az
iskolaigazgatd szamara.

Az iskola a kezdeményezett didkkorre vonatkozo javaslatot a falitijsagon k6zzé teszi.

3. A tanulé joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsigot jelentd tandran kiviili
foglalkozasoknak, diakkornek, kiilonb6z6 koroknek, valamint iskolan kiviili tarsadalmi
szervezeteknek.

A kiilonb6zd rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok inditasara a
jelentkezési lehetdséget az iskola - a jelen hazirendben meghatarozott - a tantargy
valasztasahoz hasonldan biztositja.
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4. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasokon vald részvétel adott
tanévben kotelezo, ha arra a tanuld jelentkezett. A rendszeres tanéran kiviili foglakozason
valo részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkezo6 évi igényfelméréskor lehet.

5. A rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok ingyenesek, de egyes
szakkorok és az onképzOkorok — azok jellegétol fliggden — téritési dijasak is lehetnek. Ennek
feltételeit, a fizetendd dijakrol valo tajékoztatast az intézmény a jelentkezések elott megadja.

6. Egyes, nem rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tanodran kiviili foglalkozasok (pl.: szinhaz,
mozi, mizeum stb. latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.

A foglalkozasokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tajékoztatast a tanuld, illetve a
kiskoru tanul6 sziiléje szamara meg kell adni.

(A részvételi dijas foglalkozason valo részvétel a tanuld szdmara nem lehet kotelezd gy,
hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.)

7. A tanoran kiviili foglalkozasok idépontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra
jelentkezok, valamint a foglalkozast tarto igényei figyelembe vételével allapitja meg.

8. A tandrédn kiviili foglalkozasok idépontjarol a tanuldk irdsbeli, vagy szobeli tdjékoztatast
kapnak.

12. A tanulok tantargyvalasztasdaval, annak modositasaval kapcsolatos eljaradsi kérdések

1. A tanuld, illetve kiskoru tanuld esetében a sziil6 joga, hogy valasszon a vélaszthato
tantargyak koziil.

2. A valaszthatd tantargyakra vald jelentkezést az iskola a tanuldk, illetve sziileik részére
eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.

A valaszthato tantargy tanulasanak megkezdését megeldz6 tanév, illetve félév eldtt az iskola:
- majus 20-ig felmérést végez.

3. A kérelmek elbiralasanak — az igények teljesitésével Osszefliggé — rangsorolasi rendje a
kovetkezd, ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetdség van, a kérelmeket:

- azok benyujtasanak sorrendjében, vagy

- sorsolassal kell elbiralni.

4. A tanuld majus 20-ig jelezheti irasban azt, ha a kovetkezd tanévtél nem kivan részt venni a
valaszthat6 tantargy orain.

5. Az iskola — amennyiben a feltételek biztositottak — a tanulok szamara lehetové teszi a
pedagbdgusvalasztast is.

13. Az iskola helyiségei, berendezési tirgyai, eszkiozei és az iskoldhoz tartozo teriiletek
haszndlatanak rendje

1. Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskoldban rendelkezésre allo
eszkozoket, iskolai 1étesitményeket a tanitas el6tt, a tanorak kozotti sziinetekben, valamint a
tanitast kvetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

2. Fedett sportlétesitmények az alabbi szabalyok tartasaval hasznalhatoak:
- A tanuldk a fedett sportlétesitményeket (tornatermet, konditermet, tornaszobat, stb.),
valamint az 6ltézéket a vonatkozé szabalyok szerint feliigyelettel hasznalhatjak.
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- A fedett sportlétesitményekre vonatkozd szabadlyok a tanulokkal év elején
ismertetésre, valamint a sportlétesitményekben jol lathaté helyre elhelyezésre
keriilnek.
- A sportlétesitmények nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje az iskolai
hirdet6 tablara, valamint a sportlétesitmények ajtajara is kifliggesztésre kertil.
- A konditermet csak pedagdgus jelenlétében lehet igénybe venni.

- A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni.
A tornafelszerelés:

- lanyoknak: fehér polo, sotét rovidnadrag, tornacipd
- fiuknak: fehér polo, sotét rovidnadrag, tornacipd

3. Sportpalya hasznalta a kdvetkez6: a sportpalyat szabadon hasznalhatjak a tanulok akkor, ha
ott tanora, vagy tanéran kiviili foglalkozas, illetve mas, az iskola altal szervezett program nem

folyik.

4. Szamitastechnika terem:
- a szamitastechnika termet az iskolai hirdetétablan, valamint a terem ajtajan
kifiiggesztett idépontban lehet szabadon igénybe venni,
- a szamitastechnika terem hasznélatira vonatkozd specialis hasznélati szabalyok a
tanulokkal év elején ismertetésre, a teremben pedig kifiiggesztésre keriilnek,
- a tanulok a szdmitastechnika termet a terem haszndlati rendjére vonatkozé kiilon
szabalyok szerint vehetik igénybe,
- a szamitastechnika termet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni.

5. Az udvar hasznalata a kovetkez6é: az udvart tanulok szabadidejiikben (sziinetekben, a
tandrdkon kiviili idészakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliill szabadon igénybe
vehetik.

6. A folyosok hasznalata a kovetkezd: a folydsok igénybevétele csak a tanordkon kiviili
1d6szakban, a tanoran kiviili foglalkozasok zavardsa nélkiil torténhet.

7. A tantermek hasznalata a kovetkez6: a tantermek tanéran kiviili foglalkozasokra vonatkozo
hasznalati rendjét a foglalkozast tarté pedagogus ismerteti az €rintettekkel. A foglalkozasok
iddpontjat 6rarendben rogzitik.

8. Az egyes helyiségek zarasa:

- a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok utan a
minden tantermet, helyiséget zarva kell tartani.

- a terem zarasarol a pedagogusok gondoskodnak,

- a tanuloknak az ¢érintett helyiségben tartand6 tandrak, foglalkozasok esetében
becsengetés elott a terem elott kell varakozniuk.

10. Az iskoldban valtocipd hasznalata kotelezd. A valtocipdket az arra kijelolt helyen kell
tarolni.

14. Az iskola dltal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskoldin
kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartds

1. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuld magatartas, hogy:

- a tanulok tisztelettudoan viselkedjenek a tandraikkal,

- kulturalt magatartast tanusitsanak,

- az intézmény nevéhez, jo hirnevéhez méltoan viselkedjenek,
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- a feliigyeletiiket ellatd pedagogus utasitasainak eleget tegyenek.

2. Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programok,
foglalkozasok alkalmaval a tanuldk, valamint a pedagdgusok szamara tilos:
- a dohanyzas,
- a szeszes ital fogyasztas,
- kabitd €s badito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint
- az alkohol ¢és kabitd vagy bodito szer altal befolyasolt allapotban valdé megjelenés,
tartozkodas.

3. A pedagodgiai program végrehajtasaval kapcsolatos, iskolan kiviili rendezvényeken tiltott
tanuldi magatartas:
- a dohéanyzas,
- a szeszes ital fogyasztas,
- kabito és badito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint
- az alkohol és kabitd vagy boditod szer altal befolyasolt allapotban valé megjelenés,
tartozkodas.

I11. A tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra
vonatkozo szabalyok

1. A tiltott targyak kore:

A tanuldi jogviszonybdl szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz nem
sziikséges — targyak, amelyek a nevelési-oktatasi intézménybe nem vihetdk be:

- a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkdzokrol szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

- azon targy, amelynek birtokldsa a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. torvényben, vagy

- a Biinteté Torvénykonyvrdl szol6 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy
- a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.
2. Hasznalataban korlatozott targyak kore:

- a tanitasi nap folyamén az altalanos iskola 1-8 évfolyamén - a foglalkozasok, tanorak ideje
alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — vagy

- a tanorak, a szakmai oktatds, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott 1d6t is — a telekommunikécios
eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok és
az internet elérésre alkalmas okos eszkozok.

3. A tiltott és hasznalatban Kkorlatozott targyak atvétele és visszaadasanak szabalyai

- A hasznalatban korlatozott targy a nevelési-oktatasi intézményben beviheté azzal, hogy a
tanul6 a hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése
elott a foldszinti ligyeletes pedagdgusnak az osztalyonként kihelyezett dobozokba, a nevével
ellatott boritékban, kikapcsolt allapotban leadja a tanitdsi nap idétartamara, és azt a tanitasi
nap végén visszakapja.

- A hasznélatdban korlatozott targyat az atvételt kovetéen a nevelési-oktatdsi intézmény
raktarhelyiségében, elzartan kell tarolni visszaadasig.
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tulajdonosanak.
A tiltott tdrgyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — azt a tanul6 sziil6jének,
- ha a tanul¢ a 18. ¢életévét betdltotte, a tanuldnak vagy

- ha kétséget kizaroan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek kell visszaadni.

- Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az arra jogosult
személy részére.

4. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo eléirasok betartasanak
ellendrzése

Ha arra utalé informdcié mertil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az
tiltott targyat tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni
azzal, hogy

- felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejiileg értesiti:

-a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremiikodd személyt,
- az altalanos rendéri szervet, és
- a tanulo sziilgjét.

Ha arra utal6 informaci6 meriil fel, hogy a tanul6é hasznalataban tiltott vagy korlatozott targyat
engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a szabélyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni
azzal, hogy

-elsésorban felszolitja a tanulot a targy atadasara,

- amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanulot annak igazolasara,
hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanul¢ tiltott targyat, vagy hasznélataban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban
tartja a tanitds idOtartama alatt, azt a tanul6tol a pedagdgus atveszi.

5. A hazirend megszegésére vonatkozo szabalyok

A hazirend els6 alkalommal torténd megszegése esetén az eszkdzt az iskola lefoglalja, és a
tanulo a tanitasi nap végén veheti ujra fel az igazgatoi irodaban.

A hazirend masodik és minden tovabbi alkalommal torténd megszegése esetén az eszkozt az
iskola lefoglalja, és csak a tanuld sziiléje/gondviseldje a tanitdsi nap végén veheti Gjra fel az
igazgatohelyettesi irodaban.

6. A tanul6 részére a birtoklas és hasznilat igazgaté, valamint pedagdogus altali
engedélyezése

A birtoklasra és hasznalatra vonatkozd engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a
tanulmanyi rendszerben azzal, hogy rogziti

- a birtoklas és a hasznalat céljat,
- az engedély érvényességének iddtartamat (tandran, foglalkozason, tanitasi €v), tovabba

- birtokolhat6 targyat.
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1V. A hazirend nem kotelezo elemei

Testnevelés ordra nem vihetd be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges dolog, eszkoz,
valamint a balesetvédelmi, illetve a véd6-6vo intézkedések szempontjabol tiltott eszkoz: pl.:
nyaklénc, 6ra, gylrli, mobiltelefon stb.

V. A biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagégus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a tanulé részérol elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények megelozésének, Kkivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazand6 intézkedések

Ide tartozik, ha a tanuldé az iskola pedagbogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, valamint, ha az iskolai,
kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az
iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdogusok
alapveto érdekeit.

Ha a tanul6 altal elkdvetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani.

Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljards hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl
sz016 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja harom f6s
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet.

A vizsgélat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvalodsitotta-e a kozosségellenes magatartdst vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintet6jogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya alé tartozik-e vagy sem. Az elbirdlaskor figyelembe kell venni,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzosség miikddését, az iskolai
nevel6-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, és milyen mértékben all szemben a
helyi szokéasrenddel.

V1. Az intézmény elhagyasa a tanitasi ido alatt

A tanulok a tanitasi id6 alatt (amig aznap a tanitas szamukra be nem fejez6dik) az iskola
teriiletét nem hagyhatjak el.

A kilépést kivételes esetben az osztalyfénok engedélyezheti.

VII. Unnepi 61tozet

Az iskolaban, valamint az iskolan kiviil megtartott iinnepségeken, rendezvényeken a tanuld -
az eldzetes tajékoztatds alapjan - koteles tinnepi 6ltozetben megjelenni.

Az iinnepi 6ltdzet:
- lanyoknak: fehér bluz, sotétkék vagy fekete szoknya
- fitknak: fehér ing, sotétkék vagy fekete nadrag
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VIII. A tanulo koteles a ,,hetes” beosztassal jaro feladatok ellatasara
A heteseket az osztalyfondk jeloli ki. A hetesek:

- felelnek az osztaly rendjéért, kiilonosen a tanérdkra vald becsengetést kdvetden
addig, amig a tanar meg nem érkezik. Ha a tanar 10 perc elteltével sem érkezik meg,
értesiti az iskolaigazgatot vagy helyettesét.

- feladata:

- a tanorak elott az osztalyterem rendjének ellendrzése,

- a rend megtartasa,

- a tabla letorlése,

- a kréta biztositasa,

- a tanterem szellOztetése,

- az osztaly tisztasdganak megtartdsa, a szemét Osszeszedetése, a védo-ovo
intézkedések betartatasa.

A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanul6 szamara kotelezoek.

IX. Eljaras, ha a tanuléon az iskolaban valé tartézkodasa idején betegség jelei
mutatkoznak

1. Amennyiben a tanulé magan a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul koteles
jelezni a tanorat tartd pedagdgusnak, aki a tanulo allapotardl tajékoztatja az osztalyfonokot.

2. Amennyiben a pedagdgus a tanuldn a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul
koteles jelezni a tényt az osztalyfonoknek.

3. Az osztilyfénok a tanuld betegségének gyantja esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, pl.:

- indokolt esetben elkiiloniti a tanuldt a tobbi tanulotol gy, hogy a tanuld feliigyelete
biztositott legyen,

- értesiti a sziilét, az orvost, gondoskodik arrdl, hogy a tanuld orvosi vizsgalata
megtorténjen.

4. A sziilo kotelezettsége, hogy a tanuldi jogviszonyban allo kiskort tanuld fokozott
kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényl6 egészségi
allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

- a beiratkozéssal egyidejiileg, vagy a
- diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa az intézményt.

A szil6 koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a tanuld mindig maganal
tartsa, és/vagy az autoinjektort a gyermek 4ltal latogatott intézményben helyezzék el.

X. Jarvany idejére sz0l6 helyi protokoll

Pandémia esetén a Nemzeti Népegészségiligyi Kozpont altal eldirt szabalyok betartdsa az
intézmény tanuloi, dolgozoi részére kotelezo.

A legfontosabbak:

Erkezés 7,30-t6] folyamatos,

az ajanlott véddtavolsag betartasa kotelezd,

a folyoson a tanuldk szdjmaszkot viselnek,

belépés csak kézfertdtlenités és testhOmérséklet mérés utan,

a tanuld csak a sajat tantermében tartozkodhat,
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e atanulok mas felszerelésé¢hez nem nytlhatnak, azt nem hasznalhatjak,

e csak teljesen egészséges tanulo latogathatja az iskolat,

e sziil6 nem Iéphet az ¢épiiletbe, ha sziikséges, kézfertétlenités, lazmérés utan
szdjmaszkban

e aportan belépési lista vezetése kotelezo,

e betegség miatt hidnyz6 tanuld csak orvosi igazoldssal 1éphet a kdzosségbe,

e szildi tajékoztatas, sziiléi értekezlet online forméban tarthato.

Xl. Az irasbeli szamonkérés rendje

A tanulokkal egy napon legfeljebb 2 irasbeli témazar6 dolgozat vagy felmérd irathato.
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Zaroé rendelkezések, jognyilatkozatok

A Tarcali Klapka Gyorgy Altalanos Iskola Hazirendjének modositasat az intézmény vezetdje
elOterjesztése utdn a neveldtestiilet elfogadta, a sziiléi szervezet véleményezési jogat
gyakorolta.

Jelen dokumentum 2024. szeptember 1-t61 visszavonasig hatalyos.

Tarcal, 2024. augusztus 30.

Hunk6 Emese Klara

igazgat6

A Tarcali Klapka Gyorgy Altalanos Iskola Hézirendjének modositasat az intézmény
nevelétestiilete megismerte, véleményezte és elfogadta. Az elfogadas tényét a nevel6testiilet
képviseldje az alabbiakban hitelesité alairasaval tanusitja.

Tarcal, 2024. augusztus 30.

Lovasné To6th Judit Németh Melinda
Nevelotestiilet képviseletében

A Tarcali Klapka Gyorgy Altalanos Iskola Hazirendjének moédositasat az intézmény sziil6i
szervezete megismerte, véleményezte ¢és elfogadasra javasolta.

Tarcal, 2024. augusztus 31.

SZMK képviseldje

NYILATKOZAT

A Tarcali Klapka Gyorgy Altalanos Iskola igazgatéjaként nyilatkozom, hogy a Hazirend a
fenntartéra a modositast kdvetden tobbletkotelezettséget tartalmazd rendelkezéseket nem
tartalmaz.

Tarcal, 2024. augusztus 31.

Hunko6 Emese Klara

igazgatd
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1. sz. melléklet

Fegyelmi eljaras szabalyai

A koOznevelési intézmény a - figyelembe véve az intézmény Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzataban foglaltakat - a fegyelmi eljaras szabalyait a kovetkezok szerint allapitja meg.

A szabdlyzat célja, hogy részletszabalyokkal segitse az intézményben folyo fegyelmi tigyek
intézését. A szabalyzat ennek érdekében tartalmazza a kdvetkezo témakoroket:

- a szabalyzat hatélya,

- a fegyelmi eljaras célja,

- a fegyelmi jogkor gyakorlasa,

- a fegyelmi eljaras meginditasanak feltételei,

- az egyeztetd eljaras,

- értesités fegyelmi eljards meginditasarol,

- az eljaras résztvevoinek tajékozodasa, vélemény nyilvanitasa, bizonyitési javaslata,

- a fegyelmi eljaras soran a tényallas tisztazasa,

- a fegyelmi targyalas,

- fegyelmi hatarozat,

- jogorvoslat a fegyelmi hatarozat ellen,

- fegyelmi eljards megsziintetése,

- fegyelmi biintetés végrehajtasa,

- egy¢b eljarasi szabalyok,

- karokozas az intézménynek, gyakorlati képzés szervezdjének.

1. A fegyelmi szabalyzat hatalya
A fegyelmi szabélyzat:
- személyi hatélya kiterjed:
- a fegyelmi eljarasban a fegyelmi jogkor gyakorldjara,
- a kotelezettségszegéssel érintett nagykoru tanulora, a kiskora tanul6 sziilgjére,
- egyébként az eljarasba bevonand6 személyekre,

- tertileti hatalya kiterjed minden olyan helyre, melyre vonatkozo6an az intézmény
SZMSZ-e, hazirendje, egyéb belsé dokumentuma a tanuld részére kotelezettséget
allapit meg.

2. A fegyelmi eljaras célja
A nevelési-oktatasi intézményben folytatott:
- tanuloi fegyelmi eljaras és
- a fegyelmi targyalas pedagogiai célokat szolgal.

A fegyelmi eljaras, valamint a fegyelmi targyaldson meghatarozott biintetések segitik elé a
tanulok szabalykovetését, a nem megfeleld magatartas kezelését.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
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3. A fegyelmi jogkor gyakorlasa
A fegyelmi jogkor eredeti gyakorloja a neveldtestiilet.
A nevel6testiilet a fegyelmi jogkor gyakorlasara bizottsagot hoz 1étre.
A bizottsag 3 tagl, melynek elnokét a bizottsag maga valasztja meg a tagjai koziil.
A fegyelmi bizottsagnak, mint a fegyelmi jogkor gyakorldjanak feladata:
- a fegyelmi eljaras meginditéasa feltételeinek vizsgalata,
- az egyeztetd eljaras sikeres lebonyolitdsanak biztositasa,
- a fegyelmi targyalas megtartasara vonatkoz6 hataridd betartésa,
- a fegyelmi eljaras meginditasa érdekében az értesitések kikiildése,
- a fegyelemi eljaras résztvevoi szamara:
- a tajékozodas,
- vélemény nyilvanitas, illetve
- a bizonyitasi javaslat adasa lehetdségének biztositasa,

- a fegyelmi eljards soran a tényallds tisztazasa, ennek érdekében eljarasi
cselekmények lefolytatésa,

- a fegyelmi targyalas lefolytatasa,

- kozremiikddés a fegyelmi biintetés végrehajtasaban.

4. A fegyelmi eljaras meginditasanak feltételei
A fegyelmi eljaras meginditasanal vizsgalni kell, hogy:
- a fegyelmi eljaras meginditasara lehetdség van-e, azaz az ligy nem éviilt-e el,
- a fegyelmi eljaras meginditasa kotelezo-e.
4.1. Eléviilés
Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha:
- a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt,

- a kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljards indult, és az nem
végzddott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval). /Ez esetben az eléviilési hataridot
a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani./

4.2. Az eljaras meginditasanak kotelezdsége:
A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha:
- a nagykoru tanulé maga ellen, illetve

- a kiskoru tanul6 sziildje a tanul6 ellen kéri.

5. Az egyezteto eljaras

Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az SZMSZ hatarozza meg.
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6. Ertesités fegyelmi eljaras meginditasarol
6.1. Altalanos szabalyok

A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanuld sziiléje mindig részt vehet. A tanuldt sziildje,
torvényes képviseldje képviselheti.

Ertesités a fegyelmi eljirds meginditasardl

A fegyelmi eljaras meginditasarol értesiteni kell:
- a tanulot,
- a kiskoru tanul6 sziilgjét.

Az értesitésben fel kell tiintetni:
- a kotelezettségszegés tartalmat,

- azt, hogy a kotelezettnek joga van a fegyelmi eljardsban tajékozddni, véleményt
nyilvanitani, bizonyitasi javaslatot tenni,

- ha ismert a fegyelmi targyalas idépontjat €s helyét,

- az arra vonatkozo tajékoztatast, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanulo, illetve, ha a sziil6je ismételt szabalyszerii meghivas ellenére nem jelenik meg.

Az elsO értesitést, - ha az egyben a fegyelmi targyalasra vonatkozo értesités is - oly mddon
kell kikiildeni, hogy:

- azt a tanuld, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja,

- lehetdség legyen ismételt értesités kikiildésére, ha az érintettek az elsd értesitésre
nem jelennek meg.

Masodik értesitést kell kiildeni akkor, ha az érintettek az elsd értesitésre nem jelentek meg,
ezért a targyalds megtartasra nem kertilt.

A masodik targyaladsra vonatkozo6 értesitést is ugy kell kikiildeni, hogy azt az érintettek
legalabb a targyalas el6tt nyolc nappal megkapjak.

7. Az eljaras résztvevoinek tajékozodasa, vélemény nyilvanitasa, bizonyitasi javaslata

Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziild, tovabba a gazdalkodo
szervezetet érintd kérdésekben a gazdalkodo szervezet képviseldje az tliggyel kapcsolatban
tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A t4jékozodas soran az érintett felek:
- betekinthetnek a fegyelmi tigyben addig keletkezett iratokba,

- a megszerzett informacidk, valamint sajat ismereteik alapjan véleményt
nyilvanithatnak kiilondsen a fegyelmi eljards soran addig megallapitott
kotelezettségszegés tartalmaval, koriilményeivel kapcsolatban,

- bizonyitasi inditvanyt nyujthatnak be, valamely olyan ténnyel, koriilménnyel
Osszefiiggésben, mely jelentds hatast gyakorol a fegyelmi eljaras targyat képezo
kotelezettségszegés tartalmara.

A tajékozodas kérés soran az érintettek az adatkezelési szabalyzat alapjan jogosultak a
meglévd adatokat megtekintetni, azokrol kivonatot, illetve masolatot igényelni.
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A fegyelmi bizottsag elndke:

- koteles irasbeli jegyzOkonyvet felvenni, ha az eljarasban érintett személy kéri, hogy
véleményét, bizonyitasi inditvanyat irdsba foglaljak,

- irasbeli jegyzOkonyvet, illetve feljegyzést készithet akkor, ha az eljarasban érintett
személy nem ragaszkodik az irdsbeliséghez, de az ligy tisztazasa érdekében az irasos
format indokoltnak tartja.

8. A fegyelmi eljaras soran a tényallas tisztazasa

A fegyelmi eljaras soran a tényallas tisztazasa érdekében a tanuldt meg kell hallgatni, és
biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését eldadja.

A tényallas tisztdzasanak, mint eljarasi cselekménysorozatnak a célja, hogy:

- a tényallast oly modon tisztdzza, hogy ne kelljen fegyelmi targyalast lefolytatni,
illetve

- a fegyelmi targyalds lefolytatasat el6készitse, segitse (ha a meghallgataskor a tanuld
vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy ha a tényallas tisztazasa fegyelmi
targyalason azért kell, mert egyéb koriilmény indokolja.)

A fegyelmi eljaras sordn torekedni kell minden olyan koriilmény feltdrasara, amely a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanulo ellen vagy a
tanulo mellett szol.

Ha a fegyelmi hatarozathoz sziikséges tényallds nem egyértelmi, a tényallas tisztazasa
érdekében a fegyelmi jogkor gyakorloja:

- kérelemre, vagy
- hivatalbol bizonyitasi eljarast folytat le.
A bizonyitasi eljaras alkalméval sor kertilhet:
- a tanulo és a sziil6 nyilatkozatanak beszerzésére,
- a tanul6 meghallgatasara,
- az irat bekérésére,
- egy¢éb tani meghallgatasara,
- szemle lefolytatasara,
- szakértdi vélemény beszerzésére.

A tanuld és a szil6 nyilatkozata

A tanuld és a sziild nyilatkozatanak beszerzése a nyilatkozattételre torténd felhivassal
torténik.
A felhivasnak tartalmaznia kell azt, hogy milyen targyban van sziikség a nyilatkozatra, s hogy

a nyilatkozat adasnak milyen lehetséges (szobeli, irasbeli) formai, mddjai vannak, mi a
nyilatkozat tétel hatarideje.

Ha a tényallas tisztdzasahoz elegendd az irasbeli nyilatkozat, akkor biztositani kell annak
lehet6ségét, hogy a tanuld és a sziild a nyilatkozatot irasban tegye meg, és azt papir alapon
juttassa el a fegyelmi eljarast lefolytato részére. (A szobeli nyilatkozat tételrdl jegyzokonyvet
kell felvenni.)
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Tanuld, tant, szakért6 meghallgatasa

Amennyiben a tényallas tisztazasa érdekében sziikség van a tanuld, a tant, illetve a szakértd
személyes jelenlétét igényld kozremuikodésre, az érintettet irdsban értesiteni kell ugy, hogy a
személyes megjelenését igényld eljarasi cselekmény idépontja elétt 8 nappal megkapja az
értesitést.

Az ¢értesitésben fel kell tiintetni azt, hogy a fegyelmi ligyben a tényallds tisztdzdsa miatt
sziikséges a személyes jelenléte, mivel a fegyelmi eljaras alanyaként, illetve tanuként,
szakértOként keriil meghallgatasra.

A meghallgatasrodl jegyzokonyvet kell felvenni.

A tanuld meghallgatdsa sordn a tanuldt nyilatkoztatni kell arrdl, hogy vitatja-e a terhére rott
kotelességszegést. Ha igen, akkor fegyelmi targyalast kell tartani.

Irat megszerzése

Az irat megszerzése az intézmény részérdl az iratkezelési szabdalyzat kovetelményeinek
megfeleléen torténik, melynek soran az intézmény hivatalos iton kér meg valamely adatot,
informaciot, dokumentumot.

Szemle lefolytatasa

Szemle lefolytatasa akkor lehet indokolt, ha a tényallas tisztazdsdhoz sziikség van valamely
helyszin, illetve nem a kotelezettségszegés miatt érintett tanuld birtokdban 1év6 irat, mint
szemletargy megtekintésére.

A szemle lefolytatasarol értesiteni kell a szemletargy birtokosat annak érdekében, hogy
biztositsa a szemle helyére torténd bejutast.

Az értesitésben meg kell adni a szemle lefolytatasdnak idépontjat, okat.
A szemlérdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

Eljarasi helyzet vizsgalata

Az eljaras ezen szakaszaban vizsgalni kell, hogy az intézmény jogosult-e a fegyelmi biintetés
megallapitasara, mivel a tanuléval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy
fegyelmi biintetés allapithatd meg.

Ha a kotelességszegés miatt az iskoldban €s a kollégiumban is helye lenne fegyelmi biintetés
megallapitdsdnak, a nevelési-oktatasi intézmények eltérd megallapoddsanak hianyaban a
fegyelmi biintetést abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az
eljaras elébb indult.
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9. A fegyelmi targyalas
Fegyelmi targyalést akkor kell tartani, ha:

- a fegyelmi eljaras targyalés elotti szakaszaban a tanuld nem ismeri el a terhére rott
kotelezettségszegést, vagy

- a tényallast a fegyelmi eljaras soran még nem sikeriilt megfelel6 mdodon tisztazni.

9.1. Brtesités a fegyelmi targyaldsrol

A fegyelmi targyalasrol értesiteni kell még:
- azokat, akiket a fegyelmi eljaras meginditasarol értesiteni kellett,
- a fegyelmi targyalas soran meghallgatand6 tanukat,
- a fegyelmi targyaldson meghallgatni kivant szakértot.

9.1.1. Altalanos szabalyok

A fegyelmi targyalasban a kiskor tanuld sziil6je mindig részt vehet. A tanuldt sziildje,
torvényes képviseldje képviselheti.

A fegyelmi eljarasban a tanulot és a sziil6t meghatalmazott is képviselheti.
A fegyelmi eljaras meginditasarol értesiteni kell:

- a tanulot,

- a kiskort tanul¢ sziilgjét.
Az értesitésben fel kell tiintetni:

- a fegyelmi targyalas id6pontjat és helyét,

- az arra vonatkoz6 tajékoztatast, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanulo, illetve, ha a sziil6je ismételt szabalyszerii meghivas ellenére nem jelenik meg.

Az elso értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy:
- azt a tanulo, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalas eldtt legalabb nyolc nappal megkapja,

- lehetdség legyen ismételt értesités kikiildésére, ha az érintettek az elsd értesitésre
nem jelennek meg.

Masodik értesitést kell kiildeni akkor, ha az érintettek az elsd értesitésre nem jelentek meg,
ezért a targyalads megtartasra nem kertilt.

A masodik targyaladsra vonatkozo értesitést is ugy kell kikiildeni, hogy azt az érintettek
legalabb a targyalas el6tt nyolc nappal megkapjak.

A fegyelmi targyalas menete

A fegyelmi targyalds menete:

1. Meg kell allapitani, hogy a fegyelmi targyaldsra meghivottak a targyaldson
megjelentek-e, el kell végezni a sziikséges személyazonositast

2. A tanulot figyelmeztetni kell jogaira,

3. Ismertetni kell a tanuldval a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre
alloé bizonyitékokat.

4. Le kell folytatni a targyalast, melynek soran sor keriilhet:
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- a tanul6 meghallgatasara,
- tanu meghallgatasara,

- szakértd bevondsara a szakértd irasos véleményének ismertetésével, illetve a
szakérto targyalas keretében torténd meghallgatasara,

- a helyszini szemle jegyzOkonyvének ismertetésére,
- helyet kell adni a vélemények, javaslatok kifejtésére.

5. A tényallas meghatarozasara, annak alapjan a fegyelmi hatarozat, illetve a fegyelmi
eljaras megsziintetésére vonatkoz6 hatarozat meghozatalara.

6. Ha van ilyen kezdeményezés, a fegyelmi biintetés végrehajtasanak felfiiggesztésére
vonatkozo6 dontés.

7. A targyalas bezarasa.

JegyzOkonyv a fegyelmi targyaldsrol

A targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a fegyelmi bizottsag egyik tagja
vezeti.

A jegyzékonyvben fel kell tiintetni:
- a targyalas helyét,
- a targyalas idejét,
- a tdrgyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét,

- az elhangzott tdjékoztatasokat, a nyilatkozatok f0bb megallapitasait. Sz6 szerint kell
rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt
a tanulo, a sziilo kéri,

- a fegyelmi hatarozatot, illetve a fegyelmi eljaras megsziintetésére vonatkoz6 dontést,
- a jegyzOkonyv hitelesitési kellékeit.
10. A fegyelmi hatarozat
10.1. A kiszabhat6 fegyelmi biintetések

Tankoteles tanuldval szemben kiszabhaté fegyelmi buntetésekre vonatkozd szabalyok

A fegyelmi biintetés lehet:
a) megrovas,
b) szigort megrovas,
) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

Tankoteles tanuloval szemben az alabbi fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétl6do
fegyelmi vétség esetén alkalmazhato:

- eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

- kizaras az iskolabol.

30



Ekkor a sziild koteles 10j iskolat keresni a tanuldnak. Abban az esetben, ha a tanuld6 mas
iskolaban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizendt napon beliill nem oldédik
meg, az illetékes hatdsag hét napon beliil kiteles masik iskolat kijelolni szamara.

Az athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba fegyelmi biintetés akkor
alkalmazhat6, ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételér6l a masik iskola igazgatdjaval
megallapodott.

A meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa fegyelmi biintetés
szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés nem szabhato ki, ha a tanév
végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabol fegyelmi biintetést a birdsag a tanulo
javara megvaltoztatja, a tanuld osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges,
lehetévé kell tenni, hogy a tanulé - valasztdsa szerint az iskoldban vagy a fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt - osztalyozo vizsgat tegyen.

10.2. A fegyelmi biintetések id6beli hatalya

A fegyelmi bizottsdgnak meg kell hatarozni a fegyelmi dontéssel egyidejileg a fegyelmi
biintetés idébeli hatalyat.

Nincs id6beli hatalya:
- a megrovasnak,
- a szigori megrovasnak.
A fegyelmi biintetés hatdlya nem lehet hosszabb:

a) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa fegyelmi
biintetés esetén hat honapnal,

b) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba, eltiltas az adott
iskoldban a tanév folytatasatol és kizaras az iskoldbol fegyelmi biintetések esetén
tizenkét honapnal.

10.3. A fegvelmi biintetések megallapitasanal figyelembe veendd szempontok

A fegyelmi biintetés megallapitasanal figyelembe kell venni:
- a tanul¢ életkorat,
- a tanulo értelmi fejlettségét,
- az elkovetett cselekmény sulyat,
- a cselekmény egyszeri, vagy ismétlodo jellegét.

10.4. A dontéshozod és véleményezd szervek

A fegyelmi biintetést a nevelGtestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza.
A fegyelmi eljaras soran be kell szerezni a didkdnkormanyzat véleményét.

10.5. A fegyelmi hatarozat tartalma

A fegyelmi hatdrozat részei:
- rendelkez6 rész,
- indoklas,

- 7ard rész.
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A fegyelmi hatarozat rendelkez6 része tartalmazza a kdvetkezoket:
- a hatarozatot hoz6 szerv megjelolését,
- a hatarozat szamat €s targyat,
- a tanuld személyi adatait,
- a fegyelmi biintetést,
- a biintetés idOtartamat,
- a blintetés felfiiggesztését,
- az eljarast meginditod kérelmi jogra valo utalast.
A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza:
- a kotelességszegés rovid leirdsat,
- a tényallas megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését,
- arendelkez0 részben foglalt dontés indokat,
elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zar6 része tartalmazza:
- a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét,
- a hatarozatot hozo alairasat és a hivatali beosztasanak megjeldlését.

Ha els6 fokon a nevelGtestiilet jar el, a hatarozatot a nevelGtestiilet nevében az irja ala, aki a
targyalast vezette, tovabba a nevelbtestiilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen 1évo tagja.

10.6. A fegyelmi biintetés felfliggesztése

A fegyelmi jogkor gyakorloja a biintetés végrehajtasat a tanuld kiillonds méltanylast érdemld
koriilményeire ¢és az elkovetett cselekmény sulydra tekintettel legfeljebb hat honap
id6tartamra felfiiggesztheti.

10.7. A fegyelmi hatarozat kihirdetése

A fegyelmi hatarozatot:

- 4ltalaban a fegyelmi targyaldson szdban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni
kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat,

- ha az ligy bonyolultsdga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szdobeli
kihirdetését az els6foku fegyelmi jogkor gyakorloja legfeljebb nyolc nappal
elhalaszthatja.

A fegyelmi hatdrozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil irdsban meg kell kiildeni az
iigyben érintett feleknek:

- tanulonak (kiskoru tanul6 esetén a sziilonek),

- ha a gazdalkod6 szervezet képviseldje az eljarasban részt vett, a gazdalkodo
szervezetnek.

Megrovas és szigort megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanuld - kiskort tanuld esetén a sziild is - tudomasul
vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditod kérelmi jogarol lemondott.

11. Jogorvoslat a fegyelmi hatarozat ellen

Az els6foku hatarozat ellen fellebbezést nyujthat be:
- a nagykoru tanulo,
- kiskort tanul6 esetén pedig a sziilo.
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A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az elsdfoku
fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benyujtani.

A fegyelmi biintetést megallapitd hatdrozat ellen benyujtott kérelmet az elsdfokil fegyelmi
jogkor gyakorloja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil kdteles tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz. A felterjesztéssel egyiitt az ligy valamennyi iratat
tovabbitani kell, az els6foki fegyelmi jogkér gyakorlojanak az iigyre vonatkozd
véleményével ellatva.

12. A fegyelmi eljaras megsziintetése
A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha:
a) a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,
b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
C) a kotelességszegés elkdvetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el,
d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy
e) nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.
A fegyelmi eljaras megsziintetésére sor keriilhet a fegyelmi eljards minden szakaszaban.

Az eljards megsziintetésérol irasbeli hatarozatot kell hozni, és meg kell kiildeni az érintett
feleknek azaz azoknak az eljaras meginditasarol szolo értesitést is meg kellett kiildeni.

13. A fegyelmi biintetés végrehajtasa
Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet.

Ha a végrehajtds elmaradéasa a tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan
karral, veszéllyel jarna, az els6fokt hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato.

A hatarozatok jogerdre emelkedését a fegyelmi bizottsag kiséri figyelemmel, és gondoskodik
arrol, hogy a jogerds hatarozatok végrehajtasra kertiljenek.

14. Egyéb eljarasi szabalyok
14.1. A fegyelmi eljaras lefolytatdsara rendelkezésre alld id6

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon beliil - egy targyalason be kell
fejezni.

A fegyelmi eljaras hatékony, eredményes lefolytatdsa érdekében a fegyelmi bizottsdg a
fegyelmi iligyekrdl nyilvantartast vezet, melyben feltlintetni az {ligyben végzett eljarasi
cselekményeket, litemezi az ellatand6 feladatokat.

14.2. Osszeférhetetlenség

A fegyelmi ligy elintézésében és a hatdrozat meghozatalaban nem vehet részt:
- a tanulonak a Ptk. 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozoja, tovabba
- az, akit a tanul¢ altal elkovetett ktelességszegés érintett.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban nem vehet részt:

- a tanulonak a Ptk. 685. § b) pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja,
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- az, akit a tanuld altal elkovetett kotelességszegés érintett,
- aki az els6foku fegyelmi hatarozat meghozataldban részt vett, tovabba
- az, aki az ligyben tanuvallomast tett vagy szakértoként eljart.
A kizarasi ok bejelentésére vonatkozod szabalyok:
- a kizérasi ok bejelentésére koteles az, akivel szemben kizarasi ok all fenn,
- a kizarasi okot a tanul6 és kiskoru tanul6 esetén a sziil6 is bejelentheti.
A kizarasi okot meg kell vizsgalni. A kizarési ok fenntartasarol:

- az iskola igazgatoja (kollégium igazgatdja) dont neveldtestiilet tagja ellen bejelentett
Kizarasi ok esetén

- a masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjanak munkaltatdja dont egyéb személyek
ellen bejelentett kizarasi ok esetén.

A kivizsgalas eredményeként megallapithato a kizarasra vonatkozé bejelentés
- jogossaga,
- illetve alaptalansaga.

Amennyiben a kizarasi bejelentés jogos, az eljarasba mas személyt kell bevonni.

15. Karokozas az intézménynek, gyakorlati képzés szervezdjének

15.1. Karokozdas intézménynek

Ha az iskoldnak a tanul6 kart okozott, az igazgaté koteles:
- a karokozas koriilményeit megvizsgalni,
- az okozott kar nagysagat felmérni, és
- lehetdség szerint a karokozo és a feliigyeletét ellatdo személyét megallapitani.

Ha a vizsgéalat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat eredményérol
a tanulot, kiskort tanulo esetén sziildjét haladéktalanul tajékoztatni kell.

A tajékoztatassal egyidejiileg a sziilot fel kell szélitani az Nkt. 59. § (1)-(2) bekezdésében
meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi 6Sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanuldo cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes, szandékos
kéarokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér - a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6t havi 6sszegét.

15.2. Karokozas gvakorlati képzés szervezOijének

Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével 0sszefiiggésben a gyakorlati képzés
szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.
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A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott - egyhavi 6Sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanuldo cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos
karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezo legkisebb munkabér - a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megéllapitott - dthavi dsszegét.

16. Hatalyba lépteté rendelkezések

Jelen szabalyzatot 2024. év szeptember ho 01. naptdl kell alkalmazni.

Kelt.: Tarcal, 2024. augusztus 30.
P.H.

igazgato
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2. sz. melléklet

Jegyzék
A nevelési-oktatasi intézmények kotelezd (minimalis) eszkozeirol és felszerelésérol

HELYISEGEK

Az egyes helyiségek és az udvar jellemzo6 adatait (alapteriilet, belmagassag,
léegkobméter, belso burkolat, megvilagitas stb.) a hatalyos épitészeti, egészségiigyi,

munkavédelmi és tiizvédelmi jogszabalyok tartalmazzak.

A

B

Cc

Eszkozok, felszerelések

Mennyiségi mutaté

Megjegyzés

. |Tanterem iskolanként (székhelyen és Figyelembe vehetd a szaktanterem is. A
telephelyen), figyelembe véve az  [terem alapteriilete nem lehet kevesebb, mint
iskola munkarendjét, 1,5 m2/fg.
osztalyonként 1

. |Csoportterem legfeljebb nyolc osztallyal miikodd|A csoportterem alapteriilete nem lehet

altalanos iskolaban 4;

16 osztallyal mikodo altalanos
iskolaban 6;

24 osztallyal miikodd altalanos
iskolaban 8

gimnaziumban,
szakkozépiskolaban, szakiskolaban|
osztalyonként 0.5 csoportterem

kevesebb, mint 2 m2/£s.

. |szaktanterem a hozza tartozo

szertarral

a 11/2. pontban foglaltak szerint
iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1-1;

a legfeljebb négy osztallyal
miik6dé iskolaban
tarsadalomtudomanyi
szaktanterem 1 és miivészeti
nevelés szaktanterem 1

. |laboratoriumok a hozzajuk
kapcsolodo szertarakkal

iskolanként (székhelyen és
telephelyen),

Gimnazium, szakkozépiskola, szakiskola
intézményekben.

. |miihelyek a hozzajuk tartozo
kiegészitd helyiségekkel

iskolanként (székhelyen és
telephelyen),

Szakkozépiskola, szakiskola
intézményekben.

. |logopédiai foglalkoztato,
egyéni fejlesztd szoba

ha a tanulot a tobbi tanuldval
egyiitt oktatjak iskolanként
(székhelyen és telephelyen) 1,

ha a tanulot a tobbi tanul6tol kiilon
oktatjak négy osztalyonként 1

. |iskolapszichologusi szoba

ha az iskolapszichologus
alkalmazasa kotelezd, iskolanként
(székhelyen és telephelyen) 1

. |tornaterem (nemenként
biztositott 61tozdvel, benne
kialakitott zuhanyzoval, we-
vel)

iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1

Altalanos iskoldban, gimnaziumban,
tovabba szakkozépiskolaban, szakiskolaban,
ha altalanos miiveltséget megalapozd
évfolyama van; kizarolag szakképz6
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évfolyammal miik6dé iskola esetén abban
az esetben, ha az iskolat legalabb szazhusz ?
tanulo befogadasara létesitették.

Az Nkt. 27. § (11) bekezdés eldirasanak
teljesiilésére tekintettel, tovabbi tornaterem
létesitése abban az esetben kotelezd, ha a
tanulok szamara aranytalan teher és
tobbletkoltség nélkiil nem biztosithatd mas
nevelési-oktatasi intézménnyel-, illetve
sportolasra alkalmas létesitmény
izemeltet6jével kotott megallapodassal a
még sziikséges tornaterem.

A tornaterem ¢és az ahhoz sziikséges 61t6z06,
valamint vizesblokk a gyogypedagogiai,
konduktiv pedagogiai iskoldbanhelyben
biztosithatd, tovabba, ha gyogypedagogiai,
konduktiv pedagogiai iskolaban
mozgaskorlatozott gyermekeket tanitanak,
mindezt akadalymentesen kell 1étesiteni.

10.

tornaszoba vagy féltornaterem
(nemenként biztositott
0lt6z6vel, benne kialakitott
zuhanyzoval, we-vel)

iskolanként (székhelyen,
telephelyen) harminc
mozgaskorlatozott tanulonként 1

Szakkozépiskolaban, szakiskoldban, ha a
tornaterem nem kdotelez, vagy a tornaterem
a székhelyen van és annak igénybevételére
nincs lehetdség, tovabba a
mozgaskorlatozott tanuld esetén helyben,
akadalymentes WC, zuhanyzo
kialakitasaval.

11.

gyogytestnevelési/eronléti
terem

iskolanként (székhelyen,
telephelyen) 1

Gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai
iskolaban ott, ahol mozgéskorlatozott
gyermekeket tanitanak helyben.

12 |Sportudvar iskolanként (székhelyen, helyettesithetd a célra alkalmas szabad
telephelyen) 1 tertilettel, szabadtéri 1étesitménnyel;
kivalthat6 szerz6dés alapjan igénybe vett
sportlétesitménnyel
13.Jigazgatoi iroda iskola székhelyén és az iskola azon

telephelyén, amelyen az
intézményvezetd-helyettes, illetve
tagintézmény-,
intézményegységvezetd-helyettes
alkalmazasa nem kotelez6 1

14.

igazgatohelyettesi iroda

ha az iskolaban az
intézményvezetd-helyettes
alkalmazasa kotelezd, székhelyen
és telephelyen 1

15.

tagintézmény-,
intézményegységvezets-
helyettesi iroda

ha az iskolaban

tagintézmeény-,
intézményegységvezetd-helyettes
alkalmazasa kotelez6 székhelyen
és telephelyen 1

16.

iskolatitkari iroda

iskola székhelyén 1

17.

konyvtar (adattar, klub)

iskolanként 1

Altalanos iskolaban, gimnaziumban,
tovabba a szakkdzépiskolaban,
szakiskolaban, ha altalanos miiveltséget
megalapozé évfolyama van, kivéve, ha a
feladatot nyilvanos konyvtar latja el.

A létesitésre keriild konyvtar legalabb egy
olyan a hasznalok altal konnyen
megkozelithetd helyiség kell, hogy legyen,
amely alkalmas haromezer kdnyvtari
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dokumentum befogadasara, az allomany
(allomanyrész) szabadpolcos elhelyezésére
¢s legalabb egy iskolai osztaly egyideji
foglalkoztatasara.

18.

Konyvraktar

iskolanként 1

altalanos iskolaban, gimnaziumban, tovabba
a szakkozépiskolaban, szakiskolaban, ha
altalanos muiveltséget megalapozo
¢évfolyama van, kivéve, ha a feladatot
nyilvanos konyvtar latja el.

19.

0rvosi szoba, elkiilonitével

iskolanként 1

Az orvosi szoba kialakitasa, 1étesitése nem
kotelezd, amennyiben az iskola-
egészségligyi szolgalat nyilatkozata
szerint, a tanulok ellatasa — aranytalan
teher és tobbletkoltség nélkiil [1a
kozelben talalhato egészségiigyi
intézményben megoldhato.
Gyogypedagodgiai, konduktiv pedagogiai
iskolaban helyben biztositva.

20.|Kiszolgal6 helyiségek

21.[Sportszertar iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1

22 |altalanos szertar iskolanként (székhelyen és

telephelyen) 1

23.

karbantartd mithely

iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1

Gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai
iskolaban.

24 [kerekesszék tarolod iskolanként (székhelyen és Gyogypedagogiai, konduktiv pedagbdgiai
telephelyen) szintenként 2 iskolaban, ahol mozgéskorlatozott
gyermekeket tanitanak.
25 [aula (el6tér, kozosségi tér) iskolanként (székhelyen vagy Az aula kialakitasa nem kotelezd,

telephelyen) 1

amennyiben a nevelési-oktatasi
intézményben vagy annak kozelében
talalhat6 kozosségi térben megoldhatok
azok a funkciok, amelyekre az aula szolgal.

26.|Porta iskolanként (székhelyen és (Nyolc évfolyammal alapitott altalanos
telephelyen) 1 iskolaban, gimnaziumban, tovabba
szakkozépiskolaban, szakiskolaban, ha
altalanos miiveltséget megalapozd
évfolyama van.
27.|Ebédlo iskolanként (székhelyen és kivéve, ha az étkeztetést iskolan kiviil
telephelyen) 1 oldjak meg
28.|F6z0konyha iskolanként (székhelyen vagy ha helyben f6znek
telephelyen) 1
29.|Melegit6konyha iskolanként (székhelyen és ha helyben étkeznek
telephelyen) 1
30.|talal6-mosogatod iskolanként (székhelyen és ha helyben étkeznek
telephelyen) 1
31.|szarazaru raktar iskolanként (székhelyen vagy ha helyben f6znek
telephelyen) 1
32.|foldesaru raktar iskolanként (székhelyen vagy ha helyben 6znek
telephelyen) 1
33 |Eléskamra iskolanként (székhelyen vagy ha helyben f6znek
telephelyen) 1
34 |felnétt étkezd iskolanként (székhelyen és kivéve, ha az étkeztetést iskolan kiviil
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telephelyen) 1

oldjak meg

35.[Teakonyha iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1
36.|személyzeti 61t6z6 iskolanként (székhelyen és

telephelyen), nemenként 1

37.

személyzeti mosdd-zuhanyzo

iskolanként (székhelyen és
telephelyen), nemenként 1
24 osztallyal miikodo iskola
székhelyén, telephelyén

nemenként 2

38.

személyzeti WC helyiség

iskolanként (székhelyen és
telephelyen) nemenként 1

Alkalmazotti 1étszam figyelembevételével.

39.

tanuloi WC helyiség

nemenként 1

iskolanként (székhelyen, és
telephelyen), szintenként,

A tanuloi létszam figyelembevételével.

40.

technikai alkalmazotti mosdo-
zuhanyz6, WC helyiség

iskolanként (székhelyen,
telephelyen) nemenként 1

41.

Elelmiszerhulladék-tarold
telephelyen) 1

iskolanként (székhelyen,

ha helyben étkeznek

42 legyé€b raktar iskolanként (székhelyen,
telephelyen 1)
43.|WC helyiség és mosdo tanuloi 1étszam szerint

mozgaskorlatozottak szamara
felszerelve

HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

Az e pont alatt felsorolt eszkozok, felszerelések helyettesithetok az adott eszkoz, felszerelés
funkciodjat kivalto, korszerii eszkozzel, felszereléssel

A B C
1. |1. Tanterem
2. [tanuldi asztalok, székek  [tanulok 1étszamanak Eletkornak megfeleld méretben; mozgaskorlatozottak,
figyelembevételével kozépsulyos értelmi fogyatékosok és gyengénlatok
esetén allithatd magassagu, donthetd lapt, peremes,
egyszemélyes asztalok; gyengénlatoknal — sziikség
szerint — egyéni megvilagitasi lehet§séggel;
mozgaskorlatozottak székei allithaté magassagl
il6kével, labtartoval.
3. |neveldi asztal, szék tantermenként 1
4. |eszkdztarold szekrény tantermenként 1
5. |Tabla tantermenként 1
6. |ruhatarold (fogas) tanulok 1étszamanak
figyelembevételével
7. [Szeméttarolo helyiségenként 1
8. |[sOtétitd fliggdny ablakonként az ablak lefedésére alkalmas méretben
9. |2. Szaktantermek (a tantermi alapfelszereléseken

feliili igények)
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10. [a) szAmitastechnikai
terem
11. tabla + flipchart 1
12. Szamitogépasztal tanulonként 1
13. szamitogép, internet  [tanulonként 1 felszerelés
hozzaféréssel,
perifériakkal
14. Informatikai sziikség szerint a pedagogiai program eldirasai szerint
szoftverek, programok
15. szkenner 1
16. |b) tarsadalomtudomanyi
szaktanterem
17. nyelvi labor tiz—tizendt tanuld ha az oktatas részben vagy egészben nem magyar
berendezés cgyideji foglalkoztatasara|nyelven folyik; szamitogépes nyelvi oktatassal
kivalthato
18. Magnetofon 1
19. CD iro, lejatszo, 1
hangszoro
20. mikrofon, erésito, 1
fejhallgato
21. DVD (lejatszo, 1
felvevo)
22. irasvetitd vagy 1
projektor
23. |c) természettudomanyi
szaktanterem
24, vegyszerallo tanuldi  [harom tanulonként 1
asztalok (viz, gaz
csatlakozassal)
25. Elszivoberendezés tantermenként 1
26. vegyszeralld mosogato [két asztalonként 1
27. fali mosogato tantermenként 1
28. Poroltd tantermenként 1
29. Elsésegélydoboz tantermenként 1
30. eszkoz- és 2
vegyszerszekrény
31. méregszekrény 1 elhelyezése a szertarban
(zarhato)
32. eszkozszallitd tantermenként 1
tolokocsi
33. torpefesziiltségii tanuloasztalonként 1
csatlakozasok
34. |d) miivészeti nevelés

szaktanterem

35.

rajzasztal (rajzpad,

rajzbak)

tanulok 1étszamanak

figyelembevételével 1
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hely

36. targyasztal (allithato) |[tantermenként 2
37. mobil-lampa 2
(reflektor)
38. vizcsap (falikut) 2
39. Pianiné iskolanként 1
40. Otvonalas tabla tantermenként 1
41. CD vagy lemezjatszo, |tantermenként 1
magnetofon
42. Térolopolcok tantermenként 1
43. |e) technikai szaktanterem (életvitel és gyakorlati ismeretek céljait is szolgalhatja)
44, tanul6i munkaasztal  |tizendt tanul6 részére
45, allithatd magassagu  [tizenot tanuld részére
tamla nélkiili szék
46. [f) gyakorlo tanterem iskolanként (székhelyen [gimnaziumban a munkdaba allast elokészitd oktatashoz;

¢s telephelyen) 1

szakkozépiskolaban a szakmai eldkészité ismeretek
oktatasahoz; szakiskolaban munkaba allashoz,
¢letkezdéshez sziikséges ismeretek atadasahoz; e feladat|
megoldhatd a szamitastechnikai, illetve technika
szaktanteremben is

47.

3. logopédiai foglalkoztaté egyéni fejleszté szoba
(berendezése az 6vodaban meghatarozottak

szerint)

48. 4. tornaszoba

49. [Kislabda 5
50. |Labda 5
51. |Tornaszényeg 2
52. [Tornapad 2
53. |Zsamoly 2
54. |Bordasfal 2
55. |Maszokotél 2
56. [Gumikotél 5
57. |Ugrokotél 5
58. |Medicinlabda 5
59. |Stopper 1
60. |kiegészitd tornakészlet 1

61.

egyéni fejlesztést szolgald
specialis tornafelszerelések

sajatos nevelési igényil tanulot oktatd iskoldban;
pedagogiai programban foglaltak szerint

62. |5. Iskolapszicholégusi
szoba

63. |Asztal 1

64. [Szék 4

65. |Zarhato irattarolo szekrény |1
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66. [Szamitogép perifériakkal |1
67. |ruhatarolé (fogas) 1
68. |Szeméttarolo 1
69. |Telefonkésziilék 1
70. |Szényeg 1
71. |6. Tornaterem

(mindazok a felszerelések, amelyek a
tornaszobaban, tovabba)

72. |kosarlabda palank 2

73. |Gytirii 1

74. [Maszorad 1

75. [Maszokotél 2

76. |Bordasfal 10

77. |7. Sportudvar

78. |szabadtéri labdajaték 1 barmelyik jaték kivalaszthato
felszerelése

79. |magasugro allvany, léc 1

80. |tavol-, magasugrd godor |1 homokkal vagy szivaccsal

81. [Futopalya 1 lehetdség szerint kialakitva

82. legyéni fejlesztést szolgald [egy iskolai osztaly sajatos nevelési igényi tanulot oktato iskoldban;

specialis tornafelszerelések

cgyideji
foglalkoztatasahoz
sziikséges mennyiségben

pedagdgiai programban foglaltak szerint

83. 8. Intézményvezetdi iroda

84. |irdasztal 1

85. [Szék 1

86. [targyalOasztal, székekkel |1

87. |szamitogép internet 1 felszerelés
hozzaféréssel, perifériakkal

88. |szamitogépasztal és szék |1-1

89. |Iratszekrény 1

90. |digitalis adathordok 1
részére szekrény

91. |Fax 1

92. |Telefon 1

93. |9. Nevelétestiileti szoba

94.

fiokos asztal

pedagoguslétszam szerint
1

95. [Szék pedagoguslétszam szerint
1
96. |naplo és folyodirattartd 1
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97. [Konyvszekrény 2
98. |Fénymasolo 1
99. |szamitogép internet 1
hozzaféréssel, perifériakkal
100.[szamitogépasztal, szék 1-1
101.jruhasszekrény vagy pedagoguslétszam
fogasok figyelembevételével
102.|Tiikor 1
103.{10. Intézményvezet6-helyettesi, tagintézmény-, intézményegységvezeté-helyettesi, iskolatitkari iroda

(a felszerelések feladatellatas szerint helyezheto

K el)

104.[asztal feln6tt 16tszam
figyelembevételével
105.[Szék feln6tt 1étszam
figyelembevételével
106.[Iratszekrény 1
107.|szamitogépasztal és szék |1

108.

szamitogép internet
hozzaféréssel, perifériakkal

109.

Telefon

k6z0s vonallal is miikddtethetd

110.

11. Kényvtar

111.

tanuloi asztal, szék

egy iskolai osztaly,
egyidejl
foglalkoztatdsahoz
sziikséges mennyiségben

¢letkornak megfeleld méretben; mozgaskorlatozottak és
gyengénlatok esetén allithatd magassagu, donthetd lapt,
peremes, egyszemélyes asztalok; mozgaskorlatozottak
székei allithatd magassagu tildkével, labtartdval

112 |egyedi vilagitas olvasohelyenként 1
113.[kdényvtarosi asztal, szék  [1-1 asztal egyedi vilagitassal
114 [szekrény (tarold) haromezer konyvtari
dokumentum
clhelyezésére
115.Jtarolok, polcok, 2
szabadpolcok
116.[1étra (polcokhoz) 1
117 |Telefon 1 k6z6s vonallal is mitkodtethetd
118.[Fénymésolo 1
119.[szamitogép internet 1-1
hozzaféréssel, perifériakkal
120.[Televizid 1
121.[CD vagy lemezjatszo 1
122 |irasvetité vagy projektor |1
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NEVELOMUNKAT SEGITO ESZKOZOK

A B C

1.[Taneszkozok

2.[targyak, eszkozok, évfolyamok, tantargyak alapjan oly médon, |pedagdgiai programban
informacidohordozok az iskola hogy az iskola munkarendje szerint minden |[foglaltak szerint
pedagogiai programjaban eldirt osztaly alkalmazhassa

tananyag feldolgozasahoz

3.legyéni fejlesztést szolgalo specialis [évfolyamok, tantargyak alapjan oly modon, [sajatos nevelési igényti
taneszkozok hogy az iskola munkarendje szerint minden |tanult oktatd iskolaban;
osztaly alkalmazhassa [pedagodgiai programban
foglaltak szerint

4 |magnetofon iskolanként (székhelyen és telephelyen) 1, ha [szaktanteremnél felsorolton
legalabb négy osztaly miikddik, tovabbi 1,  |kiviil; barhol sziikség szerint
beszédfogyatékos tanuldt neveld iskolaban — |elhelyezhetd

mikrofonnal — osztalyonként 1

5.[CD vagy lemezjatszo iskolanként (székhelyen, telephelyen) 1 konyvtarnal felsorolton kiviil,
barhol sziikség szerint
elhelyezhet6

6.[Televizio iskolanként (székhelyen, telephelyen) 1 konyvtarnal felsorolton kiviil,
barhol sziikség szerint
elhelyezhetd

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESENEK, OKTATASANAK
TOVABBI ESZKOZEI

Az e pont alatt felsorolt eszk6zok, felszerelések helyettesithetok az adott eszkoz, felszerelés
funkcidjat kivalto, korszerii eszkozzel, felszereléssel

A B C

1. |Latasi fogyatékosok

2. [Olvasotelevizid tiz tanulonként 1 alig- és gyengénlato tanulot
oktatd iskolaban

3. |Nagyitok tanuloi 1étszam szerint  [alig- és gyengénlato tanulot
oktato iskolaban, az érintett
tanuloknak

4. |kézikameras olvasokésziilék tiz tanulonként 1 alig- és gyengénlatd tanulot

oktatd iskolaban

5. |specialis konyvtarto eszkoz tanuloi 1étszam szerint 1 |alig- és gyengénlatot oktato
iskolaban

6. |szamitogép szines, nagyitd programmal tiz tanulonként 1 alig- és gyengénlatot oktato
iskolaban

7. |vilagito szini, erésen kontrasztos, illetve nagyitott  |osztalyonként 1 alig- és gyengénlatot oktato

méreti demonstracios dbragylijtemény iskolaban

8. [Pontirogép tanuloi 1étszam szerint 1 [vakot, aliglato tanulot oktatd
iskolaban

9. |Pontoz6 tanuldi 1étszam szerint 1
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10.[Braille-tabla

tanuloi 1étszam szerint 1

11 |szamitogép beszEld szintetizatorral vagy Braille-

kijelzdvel

tiz tanulonként 1

12 .|Braille-nyomtatd

iskolanként 1

13.|Optacon iskolanként 1
14 [Scanner iskolanként 1
15 |specialis rajzeszkoz készlet tanulonként 1
16.[Abakusz tanulonként 1
17 |Hallasi fogyatékosok

18.|vezetékes vagy vezeték nélkiili egyéni, illetve

csoportos ado-vevo késziilék

tanuloi 1étszam szerint 1

19.|hallasvizsgalo és hallokésziilék teszteld felszerelés

iskolanként 1

20.|zold alapon sarga, széles vonalkozi tabla

tantermenként 1 alig- és gyengénlatd tanulot

oktatd iskolaban

21.[a kiil6nb6z6 nyelvi kommunikacios szinteknek
megfeleld kifejezések képi megjelenitésére alkalmas

elektronikus informaciohordozo

iskolanként 1

22.[a nyelvi kommunikaci6 vizualis, auditiv
megjelenitésének ellendrzésére alkalmas

elektronikus eszk6zok

iskolanként 1

23.[a nyelvi fejlédésiikben akadalyozottak
kommunikacidjat segité nyelv szemléltetésére

alkalmas audiovizualis és/vagy elektronikus eszkdz

iskolanként 1

24 |Testi fogyatékosok, mozgaskorlatozottak

25 |fogyatékossaghoz igazod6 egyénre szabott eszkdzok

tanuloi 1étszam szerint,
tantargyanként sziikség
szerint

pedagogiai programban
foglaltak szerint

26.allithaté magassagu tabla

tantermenként 1 mozgasfogyatékos tanulot

oktato iskolaban

EGESZSEG- ES MUNKAVEDELMI ESZKOZOK

A

B C

=

étel-mintavétel (iivegtartaly) készlet

iskolanként (székhelyen és

telephelyen) 1 folyik

2.[Elsésegélylada iskolanként (székhelyen és |a kozegészségiigyi
telephelyen) 1 el6irasok szerint
3.lgyogyszerszekrény (zarhato) iskolanként (székhelyen és  |a kdzegészségligyi

el6irasok szerint

telephelyen) 1

4.[amennyiben a betdltott munkakdrben a viselete eldirt,
\vagy javasolt, munkaruha

kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

ol

JJamennyiben a betdltott munkakdrben a viselete eloirt,
\vagy javasolt, munkaruha

kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

6.[tlizolto késziilék

az érvényes tlizvédelmi szabalyok szerint
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1. sz. fiiggelék

A pedagogus a tanorai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuldi feliigyelet
ellatasa soran a birtokaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios

eszkoz hasznalatardl szolé szabalyozas

A pedagbgus a tanodrai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi feliigyelet ellatasa
soran a birtokdban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkozt a

neveléssel-oktatassal 6sszefliggd célokra hasznalhatja.
Ett6] kizarolag az alabbi esetekben lehet eltérni:

a koznevelési intézmény pedagdgiai programjaban szerepld, intézményen kiviil

szervezett programok alkalmaval,

e a pedagdgus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil fenyegetd és

mas mddon el nem harithat6 veszély elharitasa érdekében,

e ha szabalysértés vagy blincselekmény elkovetésének elhéritdsa vagy elkovetése miatt

kell segitséget kérni, illetve

e ha a pedagbgus vagy a gyermek, tanuld egészségligyi allapotara tekintettel ez

sziikséges.
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